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Pracovisko osvedCovania dokladov si vyhradzuje pravo odmietnut’ osvedcenie listiny, ak je vydana v rozpore s platnymi pravnymi
predpismi Slovenskej republiky, alebo odporuje principom medzinarodného prava.

Matriény doklad

Postup pri osvedéeni matricného dokladu (rodny, sobasny a umrtny list) do krajiny, ktora nepodpisala Haagsky dohovor:
= original aktualneho matricného dokumentu na pouzitie v zahranici si klient zabezpe¢i na matricnom urade
= osvedci prislusny okresny urad
legalizuje Ministerstvo zahrani¢nych veci a eurépskych zalezitosti SR
preklad sudnym prekladatelovi
sudneho prekladatela osved¢i krajsky sud
takto osvedcené doklady sa predlozia na dalSie overenie konzularnemu odboru Ministerstva zahrani¢nych veci a eurdpskych
zalezitosti Slovenskej republiky
= po osvedCeni konzularnym odborom sa doklady predlozia na velvyslanectvo krajiny, v ktorej budu pouzité

Postup pri osvedc&eni rodného listu (a inych dokladov vydanych matrikou) — do krajiny, ktora podpisala Haagsky dohovor:
= original aktualneho matricného dokumentu na pouzitie v zahranici si klient zabezpe¢i na matricnom urade
= osvedci prislusny okresny urad formou apostilu
= predlozi takto osvedceny doklad na preklad sudnemu prekladatelovi
= sudneho prekladatela osvedci krajsky sud formou apostilu

Ak je na doklade a na preklade osvedcenie formou apostilu, tymto je ukonCené overovanie dokladu a mdze byt doklad predlozeny v
krajine urcenia.
Osvedcenie formou apostilu musi byt na prvotnom doklade aj na prilozenom preklade.

Vypis z registra trestov Slovenskej republiky

Vypis z registra trestov vydava Generalna prokuratura Slovenskej republiky, prip. poboc¢ky Slovenskej posty. Ak bude vypis pouzity v
zahranici, je treba poziadat o osvedcenie vypisu na pracovisku Generalnej prokuratury v Bratislave, Kvetna ul. €. 13 (pri trhovisku
Miletiova). Tento Ukon je bezplatny. Nasledne sa vypis osvedcéuje na konzularnom odbore Ministerstva zahraniénych veci a
eurépskych zalezitosti Slovenskej republiky .

Vypis z registra trestov musi byt vZzdy predkladany v originale.

e Originalny aktualny vypis z registra trestov si zabezpecite na pobockach slovenskej posty, prip. generalnej prokuratire SR

e Generalna prokuratira Register trestov v Bratislave, Kvetna ul. €. 13 osved¢i listinu na pouzitie v zahranici

e Konzularny odbor Ministerstva zahrani¢nych veci a eurépskych zalezitosti Slovenskej republiky legalizuje listinu — podla krajiny
pouzitie

e takto osvedCeny doklad sa predlozi na preklad sudnemu prekladatelovi

e sudneho prekladatela osvedc¢i krajsky sud formou apostilu

Postup pri osvedCeni vypisu z registra trestov do ostatnych krajin

e Originalny aktualny vypis z registra trestov si zabezpecite na pobockach slovenskej posty, prip. generainej prokuratire SR

e Generalna prokuratir Register trestov v Bratislave, Kvetna ul. €. 13 osvedci listinu na pouzitie v zahranici

e Konzularny odbor Ministerstva zahrani¢nych veci a eurdépskych zalezitosti Slovenskej republiky legalizuje listinu — podla krajiny
pouzitia

o takto osvedCeny doklad sa predlozi na preklad sudnemu prekladatelovi

e sudneho prekladatela osvedci krajsky sud

e takto osvedCené doklady sa predlozia na dalSie overenie konzularnemu odboru Ministerstva zahraniénych veci a eurépskych
zalezitosti Slovenskej republiky

e po osvedceni konzularnym odborom sa doklady predlozia na velvyslanectvo krajiny, v ktorej budu pouzité

Doklady o vzdelani — vysvedéenia, maturitné vysvedéenia, diplomy...
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Nakolko vac¢sinu dokladov o vzdelani, vydavanych organmi Slovenskej republiky si klienti potrebuju ponechat pre vlastné potreby v
originale ( maturitné vysvedcenie, vysokoSkolsky diplom ), je mozné z dokladu vyhotovit Uradnu fotokdpiu, nakolko doklady byvaju
neoddelitelne spojené s vyhotovenym prekladom a tym padom dochadza k ich poSkodeniu.

Postup osvedcenia pre krajiny Haagskeho dohovoru
= Original dokladu osved¢i Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky peciatkou apostiom
= Z originalu dokladu s prvotnym osvedcenim Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky sa predlozi kdpia na overenie notarovi (nie
pracovnikovi poverenému notarom)
peciatku a podpis notara osvedci prislusny krajsky sud formou apostilu
takto osvedceny doklad sa predlozi na preklad sudnemu prekladatelovi
sudneho prekladatela osvedc¢i akykolvek krajsky sud formou apostilu
takto osvedceny doklad je pripraveny na predlozZenie v krajine, ktora podpisala Haagsky dohovor.

Postup osvedcenia pre ostatné krajiny

Original dokladu osvedc¢i Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky
=z original dokladu s prvotnym osvedcenim Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky sa predlozi kopia na overenie notarovi (nie
pracovnikovi poverenému notarom)
peciatku a podpis notara osvedci prislusny krajsky sud
legalizuje Konzularny odbor Ministerstvo zahrani€¢nych veci a eurépskych zalezitosti Slovenskej republiky
preklad sudnym prekladatelom
sudneho prekladatela osvedc¢i akykolvek krajsky sud
takto osvedcené doklady sa predlozia na legalizaciu na Konzularny odbor Ministerstvo zahraniCnych veci a eurdpskych zalezitosti
Slovenskej republiky
= nasledne sa predlozia na osvedc¢enie na velvyslanectvo krajiny, v ktorej budu pouzité

Upozornenie : Bez prvotného overenia Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky, resp. inej Statnej institucie, Konzularny odbor
Ministerstvo zahrani€nych veci a eurépskych zalezitosti Slovenskej republiky nelegalizuje dokumenty

Poznamky ku kategorii dokladov:

Atestacie a vysved&enia vydané strednymi zdravotnickymi Skolami podliehaju v prvom stupni overeniu Ministerstvom zdravotnictva
Slovenskej republiky.

Atestacie s inym ako zdravotnickym zameranim overuje Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky.

Potvrdenie pre zdravotné sestry o registracii v komorach musi byt vzdy original s overenim Ministerstva zdravotnictva Slovenskej
republiky.

Doklady o vzdelani vydané vojenskymi Skolami podliehaju overeniu Ministerstvom obrany Slovenskej republiky.

Slovensky narodny archiv a ostatné statne archivy poskytuju Uplné reprodukcie archivnych dokumentov, vratane reprodukcii dokladov
o vzdelani. Na pouzitie v zahraniCi overuje tieto reprodukcie priamo Slovensky narodny archiv, nasledne KONZ a velvyslanectvo
cielovej krajiny. Reprodukcie dokladov o vzdelani vydané inym Statnym archivom overuje Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky,
odbor archivov a registratur na Krizkovej ulici €. 7 v Bratislave, nasledne Konzularny odbor Ministerstvo zahrani¢nych veci a
europskych zalezitosti Slovenskej republiky a prislusné velvyslanectvo. V pripade reprodukcie urCenej do Statu, ktory pristupil k
haagskemu dohovoru, apostil udeluje Konzularny odbor Ministerstvo zahraniénych veci a eurépskych zalezitosti Slovenskej republiky .

VysvedCenia, diplomy, certifikaty a pod. vydané zdravotnymi Skolami, alebo univerzitami musia mat’ prvotné overenie z Ministerstva
zdravotnictva Slovenskej republiky, nie z Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky.
(Doklady o vzdelani v odbore fyzioterapeut, balneoldgia a lie€ebna rehabilitacia potvrdzuje Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky)

Vyucné listy, vydané odbornymi ucilistami pri podnikoch, ktoré uz zanikli — na pouzitie do zahranicia sa predkladaju uradné fotokopie

dokladov
Kontakt : www.minedu.sk, www.health.gov.sk, www.mosr.sk
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Vypisy z banky (inej ako Narodnej banky Slovenska), Centralny depozit cennych papierov

Banky su sukromné subjekty, nie je mozné listiny priamo overit’.

Postup osvedcCenia pre krajiny Haagskeho dohovoru
= origindl vypisu v slovenskom jazyku
= sUdny prekladatel prelozi doklad
= akykolvek krajsky sud udeli apostil na preklad

Postup osvedc&enia pre ostatné krajiny
= origindl vypisu v slovenskom jazyku
= sUdny prekladatel prelozi doklad
= akykolvek krajsky sud osved¢i dokument k dalSiemu overeniu
= Konzularny odbor Ministerstvo zahrani€nych veci a eurdpskych zaleZitosti Slovenskej republiky legalizuje listinu

Vypis z obchodného registra

Obchodny register je verejny zoznam zakonom ustanovenych udajov, ktorého sucastou je zbierka zakonom ustanovenych listin.

Vypis z obchodného registra Slovenskej republiky na pouzitie v zahranici sa da ziskat’ na prisluSnych okresnych sudoch alebo u notara.
Postup osvedcenia pre krajiny Haagskeho dohovoru

= Osveddi prisluSny krajsky sud apostilou

= Sudny prekladatefl

= Akykolvek krajsky sud udeli apostilu na preklad

Postup osvedcenia pre ostatné krajiny
= Osveddi prislusSny krajsky sud na dalSie overenie
= Konzularny odbor Ministerstva zahrani€nych veci a eurépskych zalezitosti Slovenskej republiky legalizuje
= Sudny prekladatefl
= Akykolvek krajsky sud osvedci prekladatela
= Konzularny odbor Ministerstva zahrani¢nych veci a eurépskych zalezitosti Slovenskej republiky osved¢i listinu

Upozornenie

Vypis z obchodného registra sa méze predkladat’ aj vo fotokdpii, postup uvedeny vyssie

Preklady

Konzularny odbor Ministerstvo zahraniénych veci a eurépskych zalezitosti Slovenskej republiky neosvedcuje len preklady. Preklad je
podporna ¢ast dokumentu.

Postup: najprv musi byt doklad uznany za verejnu listinu SR a byt osved¢eny na pouzitie v zahranici, az potom méze byt vyhotoveny
preklad — vynimku tvoria vypisy z bank, potvrdenia zo socialnej a zdravotnych poistovni a cirkevné doklady.

Fotokdpie z dokladov, ktoré chcu klienti pouzit v zahranici, musia mat’ vzdy prvostuprioveé osved&enie.
Konzularny odbor Ministerstva zahraniénych veci a eurépskych zalezitosti Slovenskej republiky osvedcuje len fotokdpie vyhotovené zo
slovenskych verejnych listin, prvostupriovo osved¢enych, prip. z verejnych listin, uréenych na priame pouzitie v zahranici.

Upozornenie

Rozhodnutia prezidenta Slovenskej republiky, premiéra Slovenskej republiky a €lenov vlady Slovenskej republiky su platné len na
uzemi Slovenskej republiky. Képie tychto materialov v zahrani¢i nemaju dékaznu moc verejnej listiny Slovenskej republiky.
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Fotokodpie dokladov totoznosti ((obCiansky preukaz SR, cestovny pas SR, potvrdenie o pobyte v SR)

Fotokdpie slovenskych dokladov totoznosti pre pouzitie v zahranici je opravneny vykonat len notar.

Postup osvedcenia pre krajiny Haagskeho dohovoru
= Fotokopiu dokladu osvedci priamo notar
n  Osveddi prisluSny krajsky sud apostilom
= Sudny prekladatefl
n Akykolvek krajsky sud udeli apostil na preklad

Postup osvedcenia pre ostatné krajiny
s Fotokopiu dokladu osvedci priamo notar
Osvedci prislusSny krajsky sud na dalSie overenie
Konzularny odbor Ministerstvo zahrani€nych veci a eurdpskych zalezitosti Slovenskej republiky legalizuje
Sudny prekladatel
Akykolvek krajsky sud
Konzularny odbor Ministerstvo zahrani€nych veci a eurdpskych zalezitosti Slovenskej republiky osveddi listinu

Cestné vyhlasenia, prehlasenia, plné moci, zmluvy s obchodnymi partnermi siikromnych firiem

Pravnické osoby, firmy, agentiry a pod. splnomocriuju v zahrani¢i zastupcov, partnerov, aby jednali v ich mene (napr. zapis do
obchodného registra, otvorenie Uctov v bankach a pod.)

Postup osvedcenia pre krajiny Haagskeho dohovoru
= Original listiny podpise Statutar firmy pred notarom
= Notara potvrdi prisludny krajsky sud apostilou
= SOPK potvrdi existenciu podnikatel'ského subjektu na originale listiny
= Sudny prekladatel
= Akykolvek krajsky sud osvedci preklad apostilou

Postup osvedcenia pre ostatné krajiny

e Original listiny podpiSe Statutar firmy pred notarom

e Notara potvrdi prislusny krajsky sud na dalSie overenie

e SOPK potvrdi existenciu podnikatel'ského subjektu na originale listiny (v pripade, Ze podnikatelsky subjekt nie clenom SOPK,
predklada aktualny Vypis z Obchodného registra Slovenskej republiky vydany okresnym sudom, resp. notarskym uradom.
Konzularny odbor Ministerstvo zahraniénych veci a eurépskych zalezitosti Slovenskej republiky legalizuje

e Sudny prekladatel

e Akykolvek krajsky sud osvedci preklad na dalSie overenie

e Konzularny odbor Ministerstvo zahraniénych veci a eurdpskych zalezitosti Slovenskej republiky legalizuje listinu

Upozornenie
V pripade, Ze plna moc — zmluva - je uz napisana v cudzom jazyku, sudny prekladatel atd. odpada.
PIna moc fyzickych osob

Postup osvedc&enia pre krajiny Haagskeho dohovoru
= Original listiny podpiSe fyzicka osoba pred notarom
= Notara potvrdi prisludny krajsky sud apostilou
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= Sudny prekladatefl
= Akykolvek krajsky sud osvedci apostilom

Postup osvedcenia pre ostatné krajiny
= Original listiny podpiSe fyzicka osoba pred notarom
= Notara potvrdi prislusny krajsky sud na dalSie overenie
Konzularny odbor Ministerstvo zahrani¢nych veci a eurdpskych zalezitosti Slovenskej republiky legalizuje
Sudny prekladatel
Akykolvek krajsky sud osvedci prekladatela na dalSie overenie
Konzularny odbor Ministerstvo zahrani€nych veci a eurdpskych zalezitosti Slovenskej republiky legalizuje listinu

Potvrdenia o pobyte

Pre potreby ob&anov, Zijucich v SR, su vydavané potvrdenia o pobyte na Gzemi SR na pouzitie v zahrani¢i. Predmetné potvrdenia je
mozné osvedcit len v pripade, Ze:
= Ziadatelia predloZia original Potvrdenia o pobyte na Gzemi Slovenskej republiky
= Potvrdenie o pobyte vyda len Oddelenia cudzineckej policie PZ, kde ob&an ma alebo mal naposledy udeleny pobyt na izemi SR
= Potvrdenie o pobyte bude osved&ené pracovnikom Oddelenia cudzineckej policie PZ, ktory je k tomu opravneny (nie v zastupeni)
a doklad bude osved&eny predpisanou peciatkou
= Potvrdenie o pobyte vyda Ohlasovia pobytu pri samospravnych Uradoch, tot na pouzitie v zahranici osvedcuje prislusny okresny
urad

Vypisy zo socialnej poistovne a zdravotnych poist'ovni

Socialna poistovia je verejnopravna institicia, nie Statna, nie je mozné listiny overit.

Postup osvedcenia pre krajiny Haagskeho dohovoru
= origindl vypisu v slovenskom jazyku
= sUdny prekladatel prelozi doklad
= akykolvek krajsky sud udeli apostilu na preklad

Postup osvedc&enia pre ostatné krajiny
= origindl vypisu v slovenskom jazyku
= sUdny prekladatel prelozi doklad

= akykolvek krajsky sud osved¢i preklad k dalSiemu overeniu
= Konzularny odbor Ministerstvo zahrani€nych veci a eurdpskych zaleZitosti Slovenskej republiky legalizuje listinu

Certifikat volného predaja (Certificate of Free Sale)

Tento dokument , v sulade s platnou legislativou SR, si nemézu vydavat subjekty pre ucely pouzitia v zahranici sami pre seba. Je
potrebné poziadat Statnu institlciu, ktora vydala povolenie na vyrobu, vyvoz &i predaj, aby takyto certifikat vydala. V pripade, Ze listina
bude osvedcena pediatkou so Statnym znakom a podpisana kompetentnym pracovnikom, je mozné certifikat osvedcit.

Danové doklady

Dokumenty, tykajuce sa darovych potvrdeni, na pouzitie v zahrani¢i méze vydat a osvedcit len dafiovy Urad SR, vecne prislusny k
fyzickému &i pravnickému subjektu. Konzularny odbor MZVaEZ SR legalizuje listiny podla krajiny pouzitia.

Lekarske spravy - nalezy
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Lekarske spravy - nalezy, na pouzitie v zahranici, musi osvedcCit Ministerstvo zdravotnictva SR.

Postup osvedcenia pre krajiny Haagskeho dohovoru
= Original listiny apostiluje MZ SR
= Sudny prekladatefl
= Akykolvek krajsky sud osvedci apostilou

Postup osvedcenia pre ostatné krajiny
= Original listiny podpiSe pracovnik MZ SR
= Konzularny odbor Ministerstvo zahrani€nych veci a eurépskych zalezitosti Slovenskej republiky legalizuje
= Sudny prekladatefl
= Akykolvek krajsky sud osvedci na dalSie overenie
= Konzularny odbor Ministerstvo zahrani€nych veci a eurépskych zalezitosti Slovenskej republiky legalizuje listinu

Upozornenie

V pripade, Ze lekarska sprava — nalez - je uz napisana v cudzom jazyku, sudny prekladatel atd. odpada.

Vypis z katastra nehnutelnosti

Vypis z katastra nehnutelnosti na pouzitie v zahraniéi osvedéuje Urad geodézie, kartografie a katastra SR, adresa: Chlumeckého 2,
820 12 Bratislava. Dokument sa vzdy predklada v originale, len majitefom nehnutelnosti, prip. splnomocnena osoba. Konzularny odbor
MZVaEZ SR legalizuje listiny podla krajiny pouzitia.

Evidenéna karta vodica

Odbor dokladov a evidencie Ministerstva vnutra Slovenskej republiky informoval, Ze Eviden¢na karta vozidla nie je verejnou listinou,
tym padom nie je mozné ju osvedCovat. OsvedCuje sa len preklad.
Postup osvedc¢enia pre krajiny Haagskeho dohovoru
e original listiny v slovenskom jazyku
e sudny prekladatel prelozi doklad
e akykolvek krajsky sud udeli apostilu na preklad
Postup osved&enia pre ostatné krajiny
e original listiny v slovenskom jazyku
e sudny prekladatel prelozi doklad
e akykolvek krajsky sud osvedg¢i preklad k dalSiemu overeniu
e Konzularny odbor Ministerstva zahrani€nych veci a eur6pskych zaleZitosti Slovenskej republiky legalizuje listinu

Déatum poslednej aktualizacie: 20.9.2016
Datum vytvorenia: 29.7.2014
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